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初版 2025年7月11日 初版 岡 塩田

2.0 2025年10月14日 上位管理者を追加

制定・改訂履歴

『マネジメント実践シリーズ 情報資産管理が実践できる本』付録  03-002-07



情報セキュリティ管理

職務名称
役割、責任及び権限

トップマネジメント

(経営責任者)

企業のトップ(代表取締役社⾧)

・経営方針と整合した、『情報セキュリティ方針』、『情報セキュリティマニュアル』、『各手

順』を承認する

・情報セキュリティ活動を推進するための組織体制を整備し、資源を提供する

・マネジメントレビューを実施する

・従業員への情報セキュリティ意識の醸成

・ＩＳＭＳの有効性に寄与するよう人々を指揮、支援

情報セキュリティ管理者

企業における情報セキュリティを統括する責任者

サイバー攻撃や内部不正によるセキュリティインシデント発生においては、部門を横断して迅速

な判断による対処ができるように、トップマネジメントと密に連携して対応する。

情報資産を保護すべくセキュリティ戦略を立案し、トップマネジメントと連携して情報セキュリ

ティ管理を確実なものとする。

・情報セキュリティ活動（目的の設定、教育、文書の維持管理など）に関する責任を持ち、

活動を推進するとともにマネジメントレビューで活動内容をトップマネジメントに報告する

・毎年『情報セキュリティ目的達成計画書』を作成し、定期的に進捗状況や課題等を確認する

・ISMS に基づく情報セキュリティマネジメントシステムを確立し、実施し、維持する

内部監査員

情報セキュリティマネジメントシステムの情報セキュリティの決定事項との適合状況及び運用状

況に関する監査を計画、実施し、経営層に報告する

・内部監査を実施、監査報告書を作成し、経営責任者に報告する

上位管理者

(チーフリードプロフェッショナル

及びリードプロフェッショナル)

要員が発見した又は疑いをもった情報セキュリティ事象の報告を受け、委託元(お客様)管理者に

できる限り速やかに報告し、併せて経営責任者にできる限り速やかに報告する。

要員が行う情報セキュリティ活動を実施する。

従業員 要員が行う情報セキュリティ活動を実施する

組織の役割・責務一覧
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